	KOP UNDIP 
(Sebelah Kiri); 

	KOP ORGANISASI KEMAHASISWAAN
(UNIT KEGIATAN MAHASISWA)
Alamat dan Nomor Telp Ormawa



Nomor	: (format disesuaikan dengan ketentuan ormawa masing-masing)
Lampiran 	: (disikan apabila terdapat lampiran dalam surat baik berkas atau lembaran)
Hal	: (Undangan Pimpinan Undip; Dosen atau Pihak Luar Undip,)

Yth. (yang dituju) – KELUAR UNDIP
di Semarang 

Dengan hormat, 
(kalimat pembuka dan maksud Surat) Berkenaan dengan rencana kegiatan (tulis nama kegiatan) yang diselenggarakan oleh ….., dengan ini kami mengharapkan kehadiran Bapak/Ibu/ dalam kegiatan yang akan dilaksanakan pada: 

Hari, tanggal		:
Waktu			:		
Tempat/Media		:
Agenda		: 

(Ditambahkan keterangan, atau permohonan yang diundang misal membuka acara; dll atau pesan yang secara tersirat disampaikan kepada penerima undangan)
(Dapat disampaikan juga kontak person sebagai narahubung untuk komunikasi lanjut)

(kalimat penutup) Demikian atas kehadiran Bapak/Ibu/Saudara kami sampaikan terimakasih. 

	 
Ketua UKM

(TTD BASAH)
Nama ……………………
NIM
	(Semarang,.tanggal surat)
Ketua Pelaksana 

(TTD BASAH)
Nama ……………………………
NIM

	
Mengetahui,

	Direktur Kemahasiswaan dan Alumni

(TTD BASAH)
Nama ………………………………
NIP. 
	
Pembina 

(TTD BASAH)
Nama ………………………
NIP



Tembusan:
1. Ketua Senat Mahasiswa UNDIP
2. ……
3. ……
4. Arsip

